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Instrukcja uzytkownika






1 Cele

Rolg programu jest wspomaganie pracy Zespotu Uzgadniania Dokumentacji projektowej w
zakresie:

Prowadzenia ewidencji spraw zgtaszanych do Zespotu,

Opracowywania protokotdw, opinii lub notatek z wykorzystaniem uwag branz
uzgadniajacych poszczegdine sprawy,

Kosztorysowania spraw zgtaszanych do Zespotu i wystawiania rachunkéw lub faktur,
Sporzadzania raportow z prowadzonej dziatalno$ci.



2 Instalacja

System WinZUD jest systemem sieciowym pracujgcym w trybie klient-serwer, umozliwiajgcym
korzystanie z tych samych danych na wielu komputerach.

Metody wzajemnego wykluczania i blokowania rekorddéw zabezpieczajg przed utratg spojnosci
bazy danych.

Instalacja systemu WinZUD, moze by¢ wykonywana na pojedynczym komputerze lub na kilku
pracujgcych w sieci. W obu przypadkach program pracuje w trybie klient/serwer (gdy jest
zainstalowany tylko na jednym komputerze jest on réwnoczes$nie serwerem i klientem).

W zwigzku z tym instalacja zostata podzielona na trzy niezalezne procesy:

instalacje serwera danych (setup-serwer.exe), - komputer serwera
instalacje bazy danych (setup-baza.exe), - komputer serwera
instalacje programu (setup-klient.exe). - komputery klienta

Serwer i baze danych nalezy instalowac¢ tylko jeden raz na komputerze, ktory bedzie pozniej
pemit role serwera sieciowego dla programu WinZUD. Instalacje programu mozna wykonywac
na dowolnej liczbie maszyn, ktére bedg pdzniej petnic role klientdw bazy danych.

Tryb klient-serwer oznacza, ze wszelkie operacje na bazie wykonywane sg przez komputer na
ktorym zainstalowano serwer i baze danych. W zwigzku z powyzszym pozadane jest aby byt to
najszybszy komputer z uzywanych, poniewaz od niego zalezy predko$¢ dziatania programu.
Komputer klienta, na ktérym zainstalowano program WinZUD nie wptywa istotnie na predko$¢
dziatania programu.

Oczywiscie przy pracy jednostanowiskowej wszystkie skladniki systemu (serwer,
baza danych i program) instalowane sq na tym samym komputerze.

2.1 Wymagania sprzetowe.

Serwer i baze programu WinZUD zainstalowa¢ mozna na kazdym komputerze klasy I1BM PC
wyposazonym co najmniej w procesor Pentium 233MHz, 64MB RAM, 100MB miejsca na dysku
(zaleznie od wielkosci importowanej bazy) pracujgcym pod systemem Windows
98SE/NT/XP/2000.

Program WinZUD zainstalowa¢ mozna na kazdym komputerze klasy IBM PC wyposazonym co
najmniej w procesor Pentium 233MHz, 64MB RAM, 30MB miejsca na dysku pracujgcym pod
systemem Windows 95/98/ME/NT/XP/2000.

Aby program dziatat pod Windows 95, nalezy wcze$niej zainstalowa¢ uaktualnienia: DCOM

(Distributed Component Object Model) np. http://www.sango.com.pl/winzud/dcom95pl.exe



2.2 Instalacja serwera.

2.2.1 Planowanie

Instalacja serwera dla bazy danych WinZUD odbywa sie jednorazowo dla catego wdrozenia.
Zaleca sie wydzielenie osobnej maszyny dla utrzymywania bazy danych. Moze to by¢ dowolny
komputer pracujacy pod systemem Windows (najlepiej serwer w sieci).

Instalacja serwera jest operacjg doS¢ czasochtonng i zalezy od szybkosci komputera. Na
przecietnym komputerze trwa kilka minut.

Proces instalacji zakonczy sie ekranem:

1=
Zakonczono instalacje WinZUD

Aby zakoAczps ingtalacie serwera danpch WinZUD, Instalator
riLizi panownie uruchanic Twd) komputer, Czy choesz teraz
ponowhie wuchomic swoj komputer?

% Tak, teraz uruchom ponownie

= Mie, sam zrestartujg pazniej

Po instalacji serwera nalezy koniecznie uruchomi¢ ponownie komputer.

Dziatlajace na komputerze serwera programy stanowiace tzw. ,zapore ognhiowa” np.
ZoneAlarm moga utrudni€¢ lub nawet uniemozliwi¢ (zaleznie od ich konfiguracji)
potaczenie z komputerem serwera danych.



2.3 Instalacja bazy danych.

2.3.1 Planowanie
Instalacja bazy danych odbywa sie réwniez jednorazowo dla catego wdrozenia.
Nalezy jg przeprowadzi¢ na tym samym komputerze, na ktdérym zainstalowano wczes$niej
serwer bazy danych WinzZUD.
Instalacja bazy to jedna lub dwie kolejno wykonywane operacje:
utworzenie bazy danych,
import danych z programu ZUD (poprzedzony eksportem danych z ZUD 2.7).

2.3.2 Utworzenie nowej bazy danych.

Tworzenie nowej pustej bazy danych wykonywane jest zawsze jako pierwsze po uruchomieniu
tej czeSci programu instalacyjnego.

Wazne jest do wykonania tej funkcji by serwer danych ZUD i ZUD-archiwum zostat wczesniej
uruchomiony. Dlatego program instalacyjny sprawdza dziatanie w/w serwerow.

i Instalacia - Baza W

S0L Server_..
Sprawdzanie poprawnosci instanci serwerdw SAL dla ZU0 1 ZUD-archiveumn

Senwery SAL dia ZUD i ZUD-archivwurm gotowe

¢ Wetecz I Dalej» I Anuluj |

Dalsze dziatanie instalacji uzaleznione jest od decyzji uzytkownika o imporcie danych z
programu ZUD.



2.3.3 Import z programu ZUD.

Jezeli poprzednio byt uzywany program ZUD w wersji 2.7, mozliwe jest wykonanie importu

danych z jego bazy danych. W tym celu nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Import danych z programu
ZUD 2.7" podczas instalacji.

Import przeprowadzi€ mozna tylko jednokrotnie dla nowo zatozonej bazy danych
WinZUD.

Zaznacz dodatkowe zadania
Kltore dodatkowe zadania majg byé wyekonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, ktdre Inztalator ma wykonad podczas bworzenia baz ZUD
1 ZUD-archivaum, potemn vapbierz pravcisk, D ale), aby kontynuowad,

LWAGA: Import bazy z programu ZUD jset operaciy czazochlonng.
Maoze twad nawet kilka godzin i zalezy od wielkodci bazy | predkodei komputera,

Baza danych:
[¥ Importuj dane z programu ZUD 2.7

<wstecz| Dalej > I Anuluj |

Nastepnie instalator zapyta o podanie katalogu, w ktérym znajdujq sie dane do importu.

il Instalacja - Baza WinZUD

ZnajdZ katalog programu ZUD 2.7
Gdzie jest zainstalowany program ZUD 2.77

Znajd? katalog, w ktdmm jest zainstalowany program ZUD 2.7, potem wobierz Dalej,
aby kontynuowad,

= o wdslib =l

<wstecz| Dalej > I Anuluj |

Nalezy wskaza¢ katalog w ktdrym jest program ,ZUD.EXE” z podkatalogiem ,DANE” oraz
nacisna¢ przycisk ,Dalej”.

Jezeli uzywany byt program ZUD w wersji innej niz 2.7 nalezy wcze$niej
przeprowadzi¢ stosowng konwersje danych.



Przed wykonaniem zadeklarowanych powyzej czynnosci instalator wyswietli nastepujace
podsumowanie:

{5 Instalacia - Baza WinZUD

Gotowy do rozpoczecia instalacii

Instalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalacii programu Baza WinZUD na
twioim komputerze.

“Wisbierz prapcizk Instaluj, aby rozpoczad instalacie ub Wstecz, jedli choesz praejrzec
Jub zmienié ustawienia.

Dodatkowe zadania: :l
Importu dane z programu ZUD 2.7

Sciezka do programu ZUD 2.7 dla importu
CA2UD

WisZhE - nazwa komputera 2 baza darych
Te nazwe bedziesz musial wprowadzic pray inst=e klienta WinZUD

i of

¢ Wetecz

Inztaluy Ao |

Prosze zapamietaé wyswietlong nazwe komputera poniewaz bedzie ona potrzebna
podczas instalacji programu klienta WinZUD



Program dokona importu wszystkich stownikéw oraz kolejnych rocznikéw danych z programu
~ZUD"

-3 =101

e ] = ] e =Y

Eksport danych ZUD w wersji 2.

s ver.1.5
DANE~REJONY .txt 18-18
2883 388388 DANE~GHMINY . txt 44,44
DANE~MIASTA.txt 474-474
DANE~OBREBY .txt 276-276
DANESULICE. txt 188218682
DANESUKLADY _txt 4.4
DANE~ZLECE . txt 473,473
DANE~INMEL . txt 55
DANE~INMEZ . txt 55
DANE~FZ_KOSZ.txt 24-24
DANESUZYTE. txt 4.4
DANE~ERAN . txt 9.9
DANE~PRZUZG txt 286286
DANE~TUWAG. txt 21.-21

DAMEs _param.txt

t?? Prosze zamknad okno zakohczonego programu 19?

Ekzsport spraw

Uwaga: Po zakonczeniu eksportowania danych z programu ZUD moze istnieC konieczno$¢
zamkniecia okna eksportu po zakorfczeniu programu (dotyczy Windows 98 i ME)
Po zamknieciu powyzszego okna wykonany zostanie import danych do programu WinZUD.

mportowanie danych = programu ZUD 2.7

mportowanie listy pracownik-w... 188
portowanie ownika branq... 188x

portouvanie ownika powiat>w... 1688
portowanie ownika gmin... 1608

portowvanie ownika miast... 188

portouanie ownika ulic... 1088

portouvanie ouwnika ohrrb~w... 1688
portowvanie ownika zleceniodawc w... 188x
portovanie ouwnika projektant>w... 1688
portouwanie ownika przedmiot~w uzgodnie~... 188
portouwanie ownika pozycji kos=ztorysu... 188
portouwanie ownika typuwych wwag... 1688
portovanie ownika uvklad*w wsp~|lrzfdnych... 188x

WEHUOUYR e

Importowanie rocznika B3
Importowanie spraw... 1088
Importowanie uwag 1088
Importowanie kosztorysvw... 188x
Importowanie pozycji kosztorys w... bx

Operacja ta jest bardzo czasochtonna i moze trwac od kilku minut do kilku godzin. Czas trwania
importu uzalezniony jest od wielkoSci bazy danych oraz predkosci komputera realizujgcego
import.

2.4 Instalacja programu

2.4.1 Planowanie

Instalacja programu moze zosta¢ przeprowadzona dowolng liczbe razy na stacjach klienckich.
Posiadana licencja ogranicza jedynie liczbe jednocze$nie pracujacych uzytkownikow.

Program WinZUD moze by¢ instalowany na tym samym komputerze gdzie wczes$niej
zainstalowano serwer i baze programu lub innym dowolnym komputerze pracujgcym w tej
samej sieci co komputer z baza.



2.4.2 Podtaczanie do bazy danych.
W trakcie instalacji programu instalator pyta o nazwe komputera na ktérym zainstalowano
serwer i baze danych. Nazwa ta zostata wczesniej wySwietlona podczas instalacji serwera.

]inzl Instalacia - WinZUD

Wybdr serwera WinZUD
Podaj nazwe komputera bedaceao senwerem bazy WinZUD

[wskazowka; ta nazwa byta podana pray instalaci bazy)

Mazwa komputera:
k_10

¢ Wetecz I Dalej » I Ao

2.4.3 Instalacja komponentéw BDE

Program WinZUD korzysta z komponentéw BDE (Borland Database Engine). Podczas instalacji
programu na komputerze instalowane jest oprogramowanie BDE. Jest to proces wymagajacy
interwencji uzytkownika (potwierdzenia miejsca zainstalowania).

ii&! Instalacja - WinZUD

Instalowanie
Poczeka, a2 inztalator zainstaluje WirZUD na Twoim kormputerze.

Instalowania kompohentdw BDE

Borland Databaze Engine

The Borland D atabase Engine will be installed/upgraded in the following
directory:

C:"Program Filez\Borland\Camman Filez\BDE Browse... |

ak. I Catcel |

Al

Najlepiej zgodzi¢ sie na proponowang $ciezke naciskajac przycisk OK.
Po zakonczeniu instalacji komponentéw BDE program jest gotowy do dziatania.

-10 -



3 Administracja bazy danych programu WinZUD

3.1 Przenoszenie rocznikéw spraw Zud do archiwum.

Poniewaz uzywane w programie dane z wszystkich lat mieszczg sie obecnie we wspdlnej bazie
istnieje koniecznoS¢ przenoszenia starych rocznikdw do archiwum. Stuzy do tego osobny
program umieszczony programach w grupie ,WinZUD". Uruchomi¢ go moze tylko Administrator
systemu WinZUD po wprowadzeniu swojego hasta.

Nalezy zadbac aby nikt wtedy nie pracowat w bazie danych.

F3 Przenoszenie do archiwum =10l x|

wprowadzana

1ozpatnywana

niguzgodniona Hasko dia uzptkowrika ADMIM:

uzgodniona I
czedoiowo ziealizowana

-
zZiealizowana

odebrana

archiwizowas?

Srchiizu] |

Wyswietlone zostang wszystkie wprowadzone do bazy roczniki spraw ZUD.

Nalezy wowczas wybrac lata, ktére majg zosta¢ przeniesione do archiwum poprzez wybranie
Jtak/nie” w wierszu: ,archiwizowac?”

Po naci$nieciu klawisza: ,Archiwizuj” wybrane roczniki zostang przeniesione do archiwum.

F2Przenoszenie do archiwum -0 =|

2001 | 2002 | 2003 | 2004 |
wprawadzana 455 4 396 2
rozpatiwana 18 g B
nieuzgodniona 2 1
Lzgodniona 430 B55 73
cEesciown Zrealizowana
zrealizowana
odebrana 1
archiwizowac? tak. i nie i riie:

Archiwizu) |

Powyzsza operacja jest czasochtonna i nieodwracalna.

3.2 Przegladanie spraw w archiwum.

Do przegladania spraw przeniesionych do archiwum stuzy kolejna ikona w grupie WinZUD o
nazwie: ,WinZUD na archiwum (Tylko do odczytu)”. Uruchamiany jest wtedy program WinZUD
pozbawiony jednak funkcji edycji spraw.

-11 -



3.3 Bezpieczenstwo danych.

Aby unikng¢ przykrych konsekwencji zwigzanych z utratg wprowadzonych danych nalezy
okresowo wykonywa¢ kopie bazy danych.

Aby wykonac kopie bazy WinZUD nalezy po upewnieniu sie, ze nikt nie pracuje w programie
zatrzymaé program serwera danych. Mozna to wykonaé klikajac dwukrotnie na ikone:

Umieszczong w prawym dolnym rogu ekranu (tuz obok wy$wietlanej godziny)
Zostanie wowczas otwarte okno stuzace do zarzadzania programem serwera:

o SOL Server Service Hanagf =10 x|
Server. [k_10:z0D |

Services ISQL Server

Fiefrezsh services... |

LI Start/Continue
%} ll Pause
il

Stop

[~ Auta-start service when 05 starts

[Running - S4K_10°Z1ID0 - MSSOLS erver

Po naci$nieciu przycisku ,Stop” serwer zostanie zatrzymany, a my mozemy przystapi¢ do
kopiowania danych.

Dane biezace programu WinZUD znajdujg sie w katalogu: ,C:\Program Files\Microsoft SQL
Server\MSSQL$ZUD\Data” na dysku komputera petnigcego role serwera. Nalezy podany
powyzej katalog skopiowac (najlepiej na inny dysk lub ptyte CD).

Ze wzgledu na znaczng objeto$¢ zaleca sie kopiowany katalog podda¢ kompresji dowolnym
stuzacym do tego programem (np. WinZIP, WinRAR).

Po wykonaniu kopii danych nalezy ponownie uruchomi¢ serwer przyciskiem: ,Start/Continue”

Analogicznie nalezy postapi¢ aby skopiowac dane z archiwum.
Nalezy jednak wczesniej zmieni¢ nazwe serwera bazy danych:
odpowiednio z ,K_10\ZUD" na ,,K_10\ZUDARCH"

o SOL Server Service Hanagf =10 x|

Server. [k_10:ZUDARCH |
=

Services ISQL Server

Fiefrezsh services... |

LI Start/Continue
%} ll Pause
il

Stop

[~ Auta-start service when 05 starts

[Running - $4K_10°ZIIDARCH - MSSOLServer

Dane archiwalne znajdujg sie w katalogu:
,C:\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL$ZUDARCH\Data"

-12 -



Aby zautomatyzowac wykonywanie kopii bazy ZUD mozna wykorzysta¢ nastepujace polecenia:

net stop MSSQL$ZUD
net stop MSSQL$ZUDARCH

(...wykonanie kopii bazy...)

net start MSSQL$ZUD
net start MSSQL$ZUDARCH

-13 -



4 Tryby pracy z programem WinZUD

Tryb pracy z programem WinZUD zalezy od poziomu uprawnien uzytkownika uzyskujgcego
dostep do programu. Generalnie mozna wyroznic trzy tryby pracy:

- przegladanie zbioru prowadzonych spraw

- dodawanie i poprawianie spraw

- czynnosci administracyjne.

4.1 Kategorie uprawnien uzytkownikéw

Uzytkownicy programu WinZUD mogq miec przydzielone uprawnienia wykonywania wszystkich
dostepnych w nim operacji w lub jedynie ich czesci. Kolejne poziomy uprawnien to:

- gosc

- pracownik

- administrator

Uzytkownik go$€ ma najnizsze uprawnienia. Nie moze dokonywac zadnych zmian w bazie
danych, ma jednak prawo do ogladania wszystkich wprowadzonych spraw, wiaczajac w to ich
protokoty.

Uzytkownik pracownik ma zwyczajne uprawnienia. Moze poprawiac i tworzy¢ nowe sprawy.
Nie moze jednak zmienia¢ ustawien programu WinZUD. Moze zmieni¢ swoje hasto.

Uzytkownik administrator moze tak jak zwykty uzytkownik tworzy¢ i edytowaé sprawy. Moze
wymusi¢ wydanie opinii pozytywnej nawet, gdy jakas branza zaopiniowata negatywnie sprawe.
Ponadto administrator ma prawo zmieni¢ dowolng konfigurowalng wartoS¢ w programie
WinZUD -- w tym edytowac szablony opinii pozytywnej, negatywnej i opinii roboczej oraz
kosztorysu. Administrator moze zmienia¢ hasta wszystkich uzytkownikow.

Zaraz po zainstalowaniu programu administrator systemu nazywa sie ,ADMIN” i
ma wpisane hasto ,WINZUD"” (duzymi literami) !

Uzytkownicy przeniesieni podczas importu z programu ZUD nie majq wpisanych
haset.

-14 -



5 Logowanie

Bezpo$rednio po uruchomieniu programu pojawia sie ekran poczatkowy, podobny do
przedstawionego na Rys. 1. W jego prawym gérnym rogu mozna znalezé numer wersji
programu. Informacja ta jest réwniez dostepna z menu ,Pomoc” —> ,O programie”.

WYJSCIE

WEJSCIE

Rys. 1 Ekran powitalny programu WinzZUD

Po nacisnieciu klawisza ENTER (lub kliknieciu na napis WEJSCIE w prawym dolnym rogu)
pokaze sie okienko logowania, podobne do przedstawionego na Rys. 2.

N
| Gosc i
Hasta
Ixxxxx71
o ok |

Rys. 2 Okno logowania

Nalezy w gdérnym polu wybra¢ uzytkownika z listy (wpisujac pierwsza litere nazwy lub

wybierajac strzatkami), a po zaakceptowaniu nazwy (klawiszem ,Tab") w dolnym wpisa¢ jego

hasto. Po naci$nieciu przycisku ,OK” program autoryzuje uzytkownika. Jezeli hasto zostato

wprowadzone poprawnie i dostepne sg jeszcze licencje, program przejdzie do ekranu listy

spraw. W przeciwnym wypadku pojawi sie stosowny komunikat:

- ,Niewlasciwe hasto” — w tym przypadku trzeba przypomnie¢ sobie prawidtowe hasto albo
poprosi¢ administratora o zmiane hasta,

- ,Brak licencji” — w tym przypadku nalezy zaczeka¢ az licencje zostang zwolnione przez
innych uzytkownikdw (poprzez zakonhczenie przez nich pracy) albo zakupi¢ wiekszg liczbe
licencji.
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6 Ekran listy spraw

Po pomysinym zarejestrowaniu uzytkownika pojawia sie ekran listy spraw.
Przy pierwszym uruchomieniu ekran listy spraw wyglgda podobnie do przedstawionego na Rys.
3.

ﬂ i I [= D] =]
Progam Spaswa widsk  Pames

EENEEE

ctap  |remefiok sprawey | ok pisma proedmat Zeceriod = |
= 24,2000 bv'z Ob povwz prad. e kM aryanede 30617 Zeron Hc
o 52000 L de= 13/3000 Pyt enep Makwis - de ry 78/ Archae M
] S,/ 2000 bw'z akopid ererg. Aurkidez e 2715 Elbietai;
Co s o Jokopech ooz i /Racheried [ "EODES
o 22000 bz Pzt v b APk - de pe 2N AFCHEFF
= 52000 bz Pzl weod ST L ul Okuiickiego MC Sklodo Eerm‘.-.":_l
L 1002000 bw'z Pt = w k. AFGF b Zimno-de e 55037 Ariorna
o 100./2000 bv'z Ob pow = progd e g/ T.L ul R zsmissiones Zeron Pa
e T0E/2000 bw'z Fazyt enep #T L 1 & piegemnego-dz 73 Bl Fiol
: ] 10E/2000 'z Pzt enerp /Fatendeks - d2 m T0ER2Y F =i 5
o 104./23000 bv'z Ob powz prod e b wlBekdeo o= 475 470 oy L W 3
e 105/2000 bv'z Py kanal /T L ul Lemowaka-d e 12771/ ZeronWh Heeanscdsucaabzssnm
- = Hecerecdiecadood-msi
. | -l ririr oS- |
i sprwes 97 Wtz odebran decencdweca TGEDDEZLA™
FRERS! AEEY ST nak pimsy bie ackapat
datm s 2O0DHD-29 progebtant Jam Nowak i spilia

Fragdret abe. przeb.rozdz, ki Vel MHachanie/

Pepocis practieg socdrickes| il ol we voiach Mhelie Kok, Racheride gmha Recherde mytastaskeps riecp.2 proj. og profuk b 2184909 2

[INS « witarmr; ENTER: - oghadare: DEL - scci i

Rys. 3 Ekran listy spraw

Lista spraw jest centralnym ekranem programu WinZUD. Stad mozna przej$¢ do pozostatych
ekrandw:

- nhowa sprawa

- edycja sprawy

- ogladanie sprawy

- generowanie raportow

- konfiguracja

Pierwsze 3 z wymienionych powyzej majq taki sam uktad. Sq one wymienione osobno, gdyz
rozna jest ich rola i rézne sq pola, ktdre na nich mozna modyfikowac.

Ekran listy spraw sktada sie z 5 sekcji:
- Menu i przyciski

- Lista spraw

- Pasek filtrowania i porzgdkowania
- Wybieranie kolumn

- Streszczenie sprawy

Na Rys. 3 pokazano wszystkie z wymienionych sekcji.
Sekcje: ,Menu i przyciski” i ,Lista spraw” sg sekcjami obowigzkowymi, pozostate sekcje mozna
przywotywaé badz ukrywad.

6.1 Menu, przyciski skrétu
Menu i przyciski skrétu znajdujg sie w lewym gornym rogu ekranu listy spraw.
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FJwinZuD

Frogram Sprawa ‘widok Pomoc

REIN

_R|

Rys. 4 Menu i przyciski ekranu listy spraw

Menu:

Znajdujace si€ ponizej przyciski s oznaczone na rysunku jak nastepuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
)

Program

- Konfiguracja....
- Raporty

- Eksport stownikow
- Wyjscie
Sprawa

- Nowa

- Edycja

- Ogladanie
Widok

- Filtrowanie

- Pola

- 0golne

Pomoc

- Instrukcja

- O programie

Tworzenie nowej sprawy

Edycja sprawy (aktualnie zaznaczonej na liScie spraw)
Ogladanie sprawy

Pokazywanie / ukrycie paska filtrowania i sortowania
Pokazywanie / ukrycie wyboru pol wyswietlanych w kolumnach
Pokazywanie / ukrycie szczegotow sprawy

Przejscie do generowania zbiorczych raportdw

6.2 Lista spraw

R R S B it ELEY B H [ estt |

etap |numer£r0k SpIawy |2nak pisma |przedmi0t zleceniodatu
e an/2000 biz Prayt energetyczne/D amaniz-dz.nr 2567 Wizskan Mi
o 91/2000 blz Obiekt pow. /T.Lul Laszczowiecka-dz. 15/ Bolestaw b
o 92/2000 blz torrowi dla byawor /T L ulALS portowa Ushugi Drog
e 93/2000 biz Prayt telefoniczne /D omaniz-dz.nre 273497 Andrzej Mo
e q4/2000 biz Ob.pow.z prayt. e vk A arpsin-dz. 3024/ Zenon Holu
o 95/2000 L.dz.13/2000 Prayt.energ. /M abrdz - dz.mr 26/ Andrze] Hep
o 96/2000 biz akc.praw.energ. Aunki-dz.nr 2734137 Elzhieta i Ze
L_ ‘ ] biz ake.prz 2 linii tel. /R achanie/ m_l
o 9a/2000 blz Pray. ek APukarzaw - dznr 524127 ARCHI-PRC
o 93/2000 blz Prayl.wod. /T.Lul Okulickiego MC Sklodo Zenon Wit
e 10042000 biz Prayt ek /PGRyb Zimno-dz.nr 559/ Antaning Gu
e 107/2000 blz Ob.pow.z praw.;e,9/T.L.ul R zemiefnicza Zenon Pact
o 10242000 blz Przp energ./T.Lul Sciegiennego-dz. 73/ Marta Fietrc
_lo 10342000 biz Przyt.energ. /R abindwl.a - dz.rr 1089/2/ K.azimierz R
< »
Lista spraw dzieli sie na dwie czeSci: linie wiodaca — nagtéwek listy — i obszar wySwietlania

danych. Linia wiodaca zawiera tytuty wyswietlanych kolumn.

Kursor na liscie spraw (linia wyrdzniona odwrotnym kolorem) wskazuje zawsze jedng sprawe.

Przy przejsciu do edycji badZ ogladania wtasnie ta sprawa bedzie edytowana / ogladana.
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6.3 Szczegoty sprawy

e spraear 53 st odehians decanidsaes THEODEZIA®
WAL DO IR S Gl ooy 2000-03-26 et
ey essbepryy spray znak pomex bofz acdecat
dats wpbpar 2000329 propekiant Jam Mowak | spilia

date ke ZRO0-04-07
Preadriot ake pezeboards kil tel fRachanie!

L] :L&?ﬂfﬂgw Wadamlcn e Ll ven wriiach B iy Kdonia, Fachari gisin Fachares vrybudl s i, ncge2 pro), uog, crobol e ZL 6
17021 "

Szczegdly sprawy wySwietlajg skrétowe dane o sprawie wybranej kursorem na liscie spraw.
Wartosci wyswietlonych w tej sekcji nie mozna zmieni¢. Mozna je jednak zaznaczyc i skopiowac
ich treS¢ gdzie indziej, korzystajac z polecen (Kopiuj i Wklej) standardowych funkcji systemu
Windows dostepnych m.in. pod prawym przyciskiem myszki.

6.4 Pasek filtrowania i sortowania

. O MR TR ey B | | 1

2 QMW anie

| e, e | |
status [numerdrak spravey | przedrivot zleceniodawca -
17042002 budynek, prayt. gazowe

518/2002 dystrybutor gazu LPG, kraweznik, mur

290642002 gazociag
961/2002 gazociag 1
371142002 gazociag
302942002 gazociag
300372002 aazocian

Pasek filtrowania pozwala zawezi¢ liczbe spraw wy$wietlanych na liScie spraw.

Whpisanie tekstu w polu filtru (na rysunku oznaczone liczbg 1) powoduje, ze tylko sprawy
zawierajace ten tekst sg wyéwietlane na liécie. Zeby aktywowac pole filtru trzeba klikna¢ lewym
przyciskiem myszki w szare pole ponad linig wiodaca odpowiadajace kolumnie, na ktérej filtr
jest zaktadany.

T P P 1 el St | —
Filtrowanie i Sortowanie
524
statuz | numer/rok sprawy | przedmiat zZleceniodaweca -
| 17042002 budynek, prap. gazowe
RIR/2NN2 ruztrubitar Az | PR krawesnik mior

Ponadto pasek filtrowania pozwala na wybranie sposobu sortowania (na rysunku oznaczone
liczba 2). Po kliknie
I I I el Bt

Ii':f E

Rosnaco I E

etap  |numer/rok spravay | znak pizma przedm zleceniods « [
e 34/2000 bz Ob.pov W 021/ Zenon Hol [
o 95,2000 L.dz.19/2000 Przpb.e B S I
o om0 biz akeprs  pszfill 13/ Eltietaiz ||
) bz Buadui filtr.... "GEODEZ [
e 98/2000 bz Praw. ew k Pukarzdw - dz.nr 52124 ARCHI-PR E
s} 33/2000 biz Pravlwod. /T Lul Okulickieqo MC Skiodo Zenon Wi [

Korzystajac z tego menu mozna wybraC sortowanie rosnaco, malejaco, zrezygnowac z
sortowania lub zdefiniowac filtrowanie.

Nie ma ograniczen na liczbe kolumn podlegajacych jednoczesnemu filtrowaniu.
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6.5 Wybieranie kolumn

[ | znak pisma -
[] data pizma

[ numer spravay

[ rok spraviy
numer/rak sprawy

[ prowadzacy-imig
[ prowadzacy-nazwisko
przedriot

[ obiekt-miejscowoss
[] obiekt-ulica

Wybieranie kolumn pozwala uzytkownikowi na dostosowanie ilosci informacji wysSwietlanej na
ekranie listy spraw do jego potrzeb. Nie jest zalecane jednoczesne wySwietlanie zbyt wielu
kolumn z uwagi na utrate czytelnosci.

Na szczegdlng uwage zastuguja pola zwigzane z obiektami (sg to te rozpoczynajace sie od
»0biekt-"). Jezeli sprawa ma wiele obiektdw, wtedy wyswietlany jest tylko pierwszy.

Wyjatkiem od tej zasady jest sytuacja, gdy odbywa sie filtrowanie po polu zwigzanym z
obiektem. Wtedy wysSwietlony bedzie ten obiekt, ktdry spetnia warunki filtrowania.
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7/ Sprawa

Sprawa jest podstawowaq jednostkg, wokot ktdrej koncentruje sie praca w programie WinZUuD.
Sprawa jest charakteryzowana przez wprowadzony opis przedmiotu sprawy, dane adresowe
zleceniodawcy oraz charakterystyke i lokalizacje obiektdw. W trakcie zycia sprawy dodawane sq
uwagi branz uzgadniajgcych sprawe, dla zleceniodawcy sporzadzany jest kosztorys wraz z
rachunkiem, ostatecznie przygotowywana jest opinia pozytywna (protokdt) lub negatywna
(notatka).

Ekran sprawy skfada sie z czterech zaktadek:
- Opisiadresy

- Obiekty

- Uwagi i opinia

- Rachunek

7.1 Zaktadka ,,Opis i Adresy”

DOpée LAGEs | Dipsabkiy | Upag § Opinis | Aachunsk |

[LT ﬁ’m;- I arsad, P F’: data e |A'Iil:l:llil;°2'$ J
TRATAN Ceor e 50T I I I ki m{limﬁ J it coem |A'Iil:l:llil-l-lil$ J
TRATH upETF SCT I I il ot |:lmliﬂ-liﬁ‘ J
AT 0N proer
[raadasist A ST D
ac. ozt iz, B bell (PR achan =] _| b ook Sk owane Croez DN
dsta modpfksop  ANIE-22 0RIEE

shocachiecia prberg roadamicam s el wsiech Michalies KokorsaFachans
g Al scharse waybud msps meog 2 oy ung probok. Me 216588 2 dn 7.0 1558

Framik | Advezat | Puojekiant |
“GEOMEZIA" Jmn Mewiak | apdtin
ul Jans Malega B
22600 Weizeea
4N-10016-27
“BEEDDEZLY™ Faanoemis
Gesndecypna b artecpalicema

Poreai zmiomy Impisz 1| Zamknij

Dwa przyciski sq zawsze dostepne, niezaleznie od wybranej zakfadki. Sg to:
-, Porzué zmiany”
#Zapisz i Zamknij”

Przycisk ,Porzu¢ zmiany” zamyka ekran sprawy bez zapisywania zmian. Wszelkie zmiany
dokonane w sprawie, wigczajac w to zmiany w opinii sprawy sg porzucane (nie sg zapisywane).
Przycisk ,Zapisz i Zamknij” zamyka ekran sprawy, przedtem zapisujac wszystkie zmiany
dokonane w sprawie. W przypadku préby zamykania okienka poprzez klikanie w przycisk na

belce tytutowej okienka wysSwietlane jest najpierw pytanie, czy zapisaé wszelkie dokonane
zmiany.

7.1.1 Etapy sprawy
Z kazdq sprawq zwigzana jest wartoSC nazywana Etapem. Etap utatwia szybkie rozpoznanie
zaawansowania realizacji projektu oraz wybranie do zestawien tylko spraw, ktdre osiggnety
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pewien stopien zaawansowania. Etap jest wySwietlany w prawym gdérnym rogu ekranu sprawy i
jest widoczny na kazdej zaktadce.
Etap moze mie¢ jedng z wartosci:

- ‘wprowadzana’

- ‘rozpatrywana’

- ‘nie uzgodniona’

- ‘uzgodniona’

- ‘odebrana’

- ‘czesciowo zrealizowana’

- ‘zrealizowana’
Etap sprawy jest wartoScig zmieniang automatycznie, w zalezno$ci od aktualnych danych
zapisanych w sprawie. Nie mozna ,recznie” zmienia¢ etapu sprawy.

7.1.1.1 ‘wprowadzana’

‘wprowadzana’ jest to pierwszy etap, automatycznie nadawany kazdej nowej sprawie.
Utrzymuje sie on, dopoki wszystkie kluczowe pola dla sprawy nie s wprowadzone. Sg to:
numer sprawy, przedmiot sprawy, zleceniodawca, znak pisma, data pisma, co najmniej jeden
obiekt wraz z lokalizacjq.

7.1.1.2 ‘rozpatrywana’

Sprawa przechodzi z etapu ‘wprowadzana’ do etapu ‘rozpatrywana’, kiedy kluczowe pola sprawy
sq wprowadzone. W tym etapie wprowadzane sg uwagi branz uzgadniajacych sprawe.

Z tego etapu sprawa moze przej$¢ do jednego z dwdch etapdw: ‘uzgodniona’ lub ‘nie
uzgodniona'.

7.1.1.3 'nie uzgodniona’

Etap ‘nieuzgodniona’ ma kazda sprawa, w ktérej ktorakolwiek z branz wydata uwage
negatywng. Do przejscia do tego etapu nie jest konieczne, by wszystkie branze udzielity swojej
opinii.

7.1.1.4 ‘uzgodniona’
Aby ten etap zostat osiggniety, wszystkie branze muszg wydac opinie i wszystkie uwagi muszq

by¢ pozytywne.

7.1.1.5 ‘odebrana’

Sprawa jest ‘odebrana’, gdy zleceniodawca odbierze wydang opinie. W programie WinZUD
odebranie sprawy sygnalizuje sie poprzez wypetnienie pola ‘data odbioru’. Poprzednim etapem
musi by¢ ‘uzgodniona’; jesli poprzedni etap jest inny to ustawienie pola ‘data odbioru’ nie
wystarczy do zmiany.

7.1.1.6 ‘czesciowo zrealizowana’
Sprawa jest ‘czeSciowo zrealizowana’, gdy jakies$, ale nie wszystkie obiekty wyszczegdlnione w
sprawie otrzymajq date i numer EP. Do tego etapu sprawa przechodzi tylko z etapu ‘odebrana’.

7.1.1.7 ‘zrealizowana’
Sprawa jest ‘zrealizowana’, gdy wszystkie obiekty wyszczegdlnione w sprawie otrzymajq date i
numer EP. Do tego etapu moze przejsc tylko sprawa ‘czesciowo zrealizowana'.

7.1.2 Przedmiot uzgodnienia

Opis przedmiotu sktada sie z dwu elementdw: pojedynczej linii zawierajacej skrét przedmiotu
sprawy, oraz z pola typu notatnikowego zawierajacego peten opis przedmiotu uzgodnienia.
Skrét przedmiotu jest uzywany w ekranie listy spraw oraz w zestawieniach. Szczegdtowy opis
przedmiotu jest wykorzystywany przy tworzeniu opinii pozytywnej i negatywnej z szablonu.
Mozna wybrac typowy przedmiot z listy za pomoca, przycisku oznaczonego trzema kropkami;
wtedy peten opis przedmiotu uzgodnienia zostanie przepisywany ze stownika. (**patrz stownik
typowych przedmiotéw**)

-21 -



7.1.3 Zleceniodawca, ptatnik, adresat i projektant

Pola te umozliwiajg okreslenie danych adresowych zleceniodawcy, ptatnika, adresata i
projektanta. W tym celu nalezy nacisng¢ przycisk z odpowiednim napisem (,Zleceniodawca”,
JPratnik”, ,Adresat” lub ,Projektant”), co spowoduje pokazanie okienka wyboru adresu.
Okienko takie jest przedstawione na rysunku. Pozwala ono wybrac istniejacy adres ze stownika
badz tez wpisa¢ nowy adres.

Zleceniodawca x|
krdtka nazwa

TRAMSPROJEET -Rze

adre
komtakt ) miejeki

IEI'I 7/8ha9avE £ wigjeki
MIF ulica

[676-005-66-30 [& Marca =

poczta nr danmnu
kaod migjscomoic |3

[30-013 | [Krakaw =

petna nazma

TRAMSPROJEET Krakowskie Biuro
Projektdw Drog 1 Mostdw Sp. 2 0.0,

{* ze shownika 7 Inny
Paorzus

"EI peracie w stownik

sz | ik B

W przypadku wyboru nazwy ze stownika dane adresowe pokazane w zakfadce ,adres” na
ekranie sprawy sg tylko do odczytu. Mozna ich wartosci zaznaczac i kopiowac.

Jezeli zaznaczono ‘inny’ to wszystkie pola mozna opisac.

Jezeli pfatnik czy adresat nie sg okreSleni, wtedy przy generowaniu opinii i drukowaniu
rachunkdw sg brane wartosci zleceniodawcy.

7.1.4 Numer sprawy

Pole ,numer sprawy” wyswietla numer sprawy w formacie nr kolejny sprawy/rok sprawy. Dla
nowo tworzonych spraw to pole jest puste. Uzytkownicy z uprawnieniami administratora mogq
dowolnie zmienia¢ numer sprawy. Zwykli uzytkownicy nie moga nadawac dowolnych numerdw,
moga tylko korzysta¢ z automatycznego numerowania.

Do nadawania numeru stuzy przycisk ,ustaw”. Dla administratora dziata on na dwa sposoby, w
zaleznosci od warto$ci w polu ,numer sprawy”. Jezeli pole ,numer sprawy” jest puste, numer
jest nadawany automatycznie. Jezeli administrator wpisze tam poprawny numer sprawy, to
bedzie on przeforsowany dla biezacej sprawy.

7.1.5 Numer poprzedni i nastepny sprawy

Pole ,numer poprzedni sprawy” zazwyczaj jest polem pustym. Jest uzywane w sytuacji, gdy
chce sie ponownie otworzy¢ sprawe, ktdra zostata poprzednio zamknieta jako nieuzgodniona.
Whpisanie numeru w tym polu i przycisniecie ,kopiuj” powoduje przepisanie kluczowych
informacji ze sprawy o podanym numerze.

W sprawie, z ktorej kopiowane sg dane pole ,numer nastepny sprawy” jest ustawiany na numer
biezacej sprawy.

7.1.6 Inne pola, dialog kalendarza
Pola ,znak pisma” i ,data pisma” zawierajg dane o piSmie, na podstawie ktdrego ZUD opiniuje
projekt inwestycji. Wszystkie pola dat zawierajg przycisk przywotania kalendarza — komponentu
pozwalajgcego wizualnie wybraé date.
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ZNak, pIsma: I

Wt Cz

data pisma: |02-05-14 L]

[ 4 | maj 2002

g 7

13 &E® 15 16
20 A

03-01-05

ozt

W dialogu kalendarza aktywne sg nastepujace klawisze:

Klawisz

Dziatanie

w gore

w dot

w lewo

W prawo

strona w goére (page up)
strona w dét (page down)
ENTER

ESC

Zmniejsza date o tydzien
Zwieksza date o tydzien
Zmniejsza date o 1 dzien
Zwieksza date o 1 dzien
Zmniejsza date o miesigc
Zwieksza date o miesigc
Wybiera zaznaczong date
Porzuca wybieranie daty

Kalendarz mozna takze obstugiwaC wskazujac i wybierajac dni myszka. Dwuklik zatwierdza

woéwczas wybrang date.

7.2 Zakladka ,,Obiekty”

Z kazdg sprawaq zwigzane s obiekty planowanych inwestycji bedace przedmiotem uzgadniania i
ich lokalizacje. Sprawa moze posiadac jeden lub wiecej obiektow.
W zaktadce ,Obiekty” przedstawiona jest lista zdefiniowanych obiektéw wraz z ich lokalizacjami.
Lista ta oferuje nawigacje po obiektach, dodawanie, usuwanie i poprawianie charakterystyki

obiektow.

DOgladanie sprawy 62/2003

[F1] Opis i Adresy  [F2] Obigkty | [F3] Uwagii Dpinial [F4] Rachunek

rodza) siec: Kanalizacyna
typ sieci: deszczowa
drugosc: Om
srednica; Omm

Schodnia Stara
Droga krajowa nr 46

powiat: Opolski
gmina: Dzimek
migjscowoic: Schodnia Stara
ulica: Droga krajowa nr 46

chodrnia Stara
: 474.211.122

prac. EP:
obreb: Schodnia Stara
arkusz:
dziskka
godko mapy: 474.211.122

rozpatrywana

x|

srednica; Omm

ulica: Droga krajowa nr 46

nr dom: ukk. wsp.: 1965
data EF:
numer EF: prac. EF:
rodza) siec: Kanalizacyna powiat: Opolski obreb: Schodnia Stara
typ sieci: deszczowa gmina: Dzimek arkusz:
drugosc: Om migjscowoic: Schodnia Stara dziztka:

godbo mapy: 474.211.122

v bkt Wzur obiekt | ‘

nir damu; ukt. wep.: 1965 LI
rodzaj| siech: IDbiekt Prowierzchnicwy j poviat: IDpoIski j_l obreb: ISchodnia Stara j J
L sieci Idroga j armitia: IDzimek j _I arkusz: I
dtugoss ID— m ME[ECOWEEE: ISchodnia Stara j _I deiakka; I
ulica; IDroga krajowa nr 46 j _I godto; |4?4.21‘I.122
numer domu; l— ukk. wap.: I‘ISBS j J
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7.2.1 Nowy obiekt

Przycisk ,Nowy obiekt” dodaje nowy obiekt. Jezeli lista obiektdw jest pusta, to nowy obiekt nie
zawiera zadnych wpisanych danych. Jezeli lista posiada jaki$ obiekt, to nowo dodany obiekt
kopiuje wartosci wszystkich pol z obiektu, ktdry byt zaznaczony kursorem. Ta zachowanie
pozwala w fatwy sposdb dodawac nowe sieci w juz zdefiniowanych lokalizacjach lub dodawac
nowe lokalizacje dla zdefiniowanych wczesniej sieci.

7.2.2 Usun obiekt
Przycisk ,Usun obiekt” usuwa z listy obiekt zaznaczony kursorem (pod$wietlony na liScie
obiektow).

7.2.3 Sieci

Wszystkie dostepne rodzaje i typy sieci prezentuje ponizsza tabela.

W zaleznosci od rodzaju i typu wybranej sieci, moga pojawic sie dodatkowe pola okre$lajace
dodatkowe parametry sieci, takie jak dtugos¢ czy Srednica.

Rodzaj sieci [Typ sieci

Energetyczna podziemna WN
podziemna SN
podziemna NN
podziemna oswietleniowa
podziemna sterownicza
napowietrzna WN
napowietrzna SN
napowietrzna NN
napowietrzna oswietleniowa
napowietrzna sterownicza
przytacze podziemne
przytacze napowietrzne
stacja transformatorowa

Wodociggowa magistralna
rozdzielcza
przytacze

Kanalizacyjna sanitarna
ogolnosptawna
deszczowa
drenazowa
ttocznia sanitarna
tlocznia ogodlnosptawna
przytacze sanitarne
przytacze deszczowe

Cieplna podziemna magistralna
podziemna rozdzielcza
napowietrzna magistralna
napowietrzna rozdzielcza
preizolowana
przytgcze
przytacze preizolowane
magistralna preizolowana
rozdzielcza preizolowana

Telekomunikacyjna napowietrzna
podziemna w kanalizacji
podziemna kablowa
TV - Sat
przytacze podziemne
przytacze napowietrzne
przytacze TV-Sat

Gazowa wysokiego cisnienia
Sredniego cisnienia
niskiego cisnienia
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przytacze n/c
przytacze $/c

Rézna technologiczna podziemna
technologiczna napowietrzna
punktowa
inna

Obiekt Powierzchniowy mieszkalny
przemystowy
handlowo-ustugowy
droga
inny
most/wiadukt

Udostepnienie Informac;ji Udostepnienie Informaciji

Projekt ogrodzenia Projekt ogrodzenia

7.2.4 Lokalizacja

Lokalizacje sieci okre$lajg pola adresowe: powiat, gmina, miejscowo$¢ i ulica oraz pola
geodezyjne: obreb, arkusz i dziatka. Wartosci pdl (powiat, gmina, miejscowosc¢, ulica i obreb)
mozna wprowadzac tylko z listy wyboru, ktdra zawiera elementy zdefiniowane w stowniku.
Jezeli potrzebnej warto$ci nie ma na liScie, mozna jg doda¢ uzywajac edytora stownika. Edytor
stownika przywotuje sie za pomocg przycisku z trzema kropkami na prawo od pola.

(**patrz stownik prosty**)

7.3 Zaktadka ,,Uwagi i Opinia”

W zaktadce ,Uwagi i Opinia” wprowadzane sg uwagi branz uzgadniajacych sprawe. Ustala sie
tutaj réwniez, ktére branze sg zobligowane do uzgodnienia sprawy (dla nowych spraw
poczatkowo wszystkie). Z tego miejsca mozna réwniez przej$¢ do opracowywania i drukowania
koncowej opinii.

o TR e

DOpés | Adkeey | Dibdekiy  Usiagi 8 Opiis | Aackurek | [T Tr
i [rre—— 1R Zabdwed Tobabogrmmsboncy ve T goeet Liishin: 2 wvigh
E d E::}Mﬁ {Tﬁm’ﬂﬂ wwdﬁhmwﬁflwlm:nmmk- -
Lu PEnmu'r"uTTm..uub'h L Fiwroroossr Zabdad E nrgetycane w Tombizowss Lubelstios - beg wwag
= %Emﬁ'ﬁ%’-wnnh& 1 Fioedziniia Gan w Tomaszowis Libalskim - baz veag
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7.3.1 Lista branz

Lista branz jest to lista znajdujaca sie po lewej stronie ekranu. Za pomocg tej listy okresla sie,
ktore branze sq zobligowane do uzgadniania rozpatrywanej sprawy. Po lewej stronie nazwy
branzy znajduje sie ikona. Okresla ona biezacy udziat branzy w rozpatrywanej sprawie.
Dokfadne znaczenie ikon prezentuje tabela:

Nr | Ikona Znaczenie

1 Sprawa nie dotyczy branzy
2 | Sprawa dotyczy branzy

3 | = Wydano uwage negatywng
4 Wydano uwage pozytywna,

W momencie utworzenia sprawy wszystkie branze na liscie sg zaznaczone ikong [2], czyli jako
tacy, ktérzy powinni, ale jeszcze nie wydali uwagi do sprawy.

Po liscie branz nawiguje sie strzatkami géra i dét.

Do okreslenia, czy sprawa dotyczy branzy stuzg dwa przyciski ponizej listy: ,dotyczy branzy” i
Jhie dotyczy branzy” o oczywistym znaczeniu. Dodatkowo zmiane z ,dotyczy branzy” na ,nie
dotyczy branzy” i odwrotnie mozna uzyska¢ wciskajac klawisz SPACJI na liscie branz.

Branz, ktére juz wydaty uwage nie mozna zaznaczy¢ na ,nie dotyczy branzy”.

7.3.2 Edycja uwagi

Uwage, jakg wydata branza wpisuje sie w polu notatnika, w prawym gdérnym rogu ekranu. Nie
ma ustalonego limitu znakdw na rozmiar uwagi.

Po wpisaniu uwagi trzeba jeszcze zaznaczy¢, czy uwaga branzy byta pozytywna, czy negatywna.

7.3.3 Stownik uwag typowych

Jezeli branza operuje czesto podobnymi uwagami, warto skorzysta¢ ze stownika uwag
typowych.

Kazda branza ma odrebny stownik uwag typowych, ktdéry mozna dowolnie rozszerzac i
modyfikowac.

Wybieranie uwagi typowej polega na zaznaczeniu w stowniku skrétu typowej uwagi a nastepnie
naci$nieciu przycisku ,Wybierz ze stownika”. Edycja stownika typowych uwag jest dostepna
bezposrednio z tego ekranu pod przyciskiem ,Edytor stownika”.

7.3.4 Korzystanie ze stownika uwag typowych

7.3.5 Opinie

Sekcja opinii pozwala na przygotowanie, poprawienie i wydrukowanie opinii w rozpatrywanej

sprawie. Umozliwia réwniez wydruk opinii roboczej na potrzeby wewnetrzne.

Sekcja opinii sktada sie z szeSciu przyciskdw:

- ,Drukuj opinie robocza” — drukuje roboczy formularz z lista uzgadniajacych branz wediug
szablonu opinii roboczej, ktéra mozna zdefiniowa¢ w konfiguracji (patrz rozdziat
Konfiguracja),

- .Notatki wtasne”

-, Utwdrz opinie pozytywna/ negatywng z szablonu”

- ,Utwdrz opinie negatywng z szablonu”

- ,Edycja”

- ,Drukuj”

7.3.5.1 ,Utwlrz opinie pozytywna z szablonu”, ,Utwdrz opinie negatywna z
szablonu”

Te dwa przyciski tworzg nowq opinie na podstawie zdefiniowanych wczesniej szablondw.

Szablon jest to wstepnie sformatowany dokument, ktory zawiera miejsca, w ktdre wpisywane sg

dane ze sprawy.

Tworzenie opinii z szablonu jest wygodng metodq faczenia wszystkich danych ze sprawy w

jeden zbiorczy dokument o ustalonym wczesniej formacie. W czasie zycia sprawy wprowadzane
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sq rézne dane, ktére mozna wprowadzi¢ automatycznie do opinii — wymaga to tylko
odpowiedniego przygotowania szablonu.

Program sprawdza, czy na aktualnym etapie sprawy mozna wystawi¢ zadany rodzaj opinii. Na
przyktad wystawienie opinii pozytywnej w przypadku sprawy na etapie ‘nieuzgodniona’ nie jest
zalecane i normalny uzytkownik nie moze tego zrobi¢. Jednak administrator moze wystawi¢
dowolng opinie, niezaleznie od etapu sprawy.

Nalezy uzywac tych funkcji z rozwagg, poniewaz tworzenie opinii z szablonu powoduje utrate
poprzednio wygenerowanej opinii oraz wszelkich zmian, ktdre zostalty wprowadzone do niego
pdzniej za pomocq edytora.

Stworzong z szablonu opinie mozna edytowac i formatowac. Patrz ,UZywanie edytora opinii ”
Szablony opinii pozytywnej i negatywnej definiuje sie w oknie konfiguracji, dostepnym z menu
ekranu listy spraw.

7.3.5.2 ,Drukuj opinie roboczg”

Drukowanie opinii roboczej jest uzyteczne by przekaza¢ okreSlonym branzom dokument z
miejscem do wpisania uwag. Szablon opinii roboczej mozna edytowac podobnie jak szablony
opinii pozytywnej i opinii negatywnej, jednakze nie mozna edytowac wygenerowanej opinii
roboczej; jest ona automatycznie drukowana.

7.3.5.3 , Notatki wiasne”

Wyswietla notatki wtasne operatora w edytorze opinii. Notatki wtasne jest to brudnopis dla
operatora programu. Mozna tam przygotowywac sobie jakie$ szkice, ktore nastepnie mozna
bedzie skopiowac i wklei¢ do innych pdl sprawy, np. do utworzonej opinii.

7.3.5.4 ,Edycja”

Przycisk ,Edycja” przywotuje edytor opinii. Jest to edytor podobny do WordPad-a, narzedzia
systeméw rodziny Windows. Szczeg6towe informacje o edytorze sg zawarte w punkcie
LUZywanie edytora opinii ”

Przycisk nie jest dostepny, jezeli wczesniej nie zostata wygenerowana opinia z szablonu.

7.3.5.5 ,Drukuj”
Drukuje opinie. Przycisk ten jest dostepny dopiero po utworzeniu opinii z szablonu.

7.4 Zaktadka ,Rachunek”

Zakfadka ,Rachunek” umozliwia sporzadzenie kosztorysu rozpatrywanej sprawy, wystawienie
rachunku oraz — je$li zajdzie taka potrzeba — wystawienie korekty do rachunku.

7.4.1 Lista pozycji na rachunku — kosztorys.
Giownym elementem przy sporzgdzaniu kosztorysu jest lista pozycji na rachunku. Przyktadowy
widok takiej listy przedstawia rysunek ponizej.
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Ogladanie sprawy 37642003

X

[F1] Dpiz i Adresy | [F2] Obiekty | [F3] Uwagi i O pinia uzgodniona
wyszczegdlnienie wspérczyi ilo$e I\-’ATZ IF'KWiU IiednostkaIGUS Icena Iwartos’c': Iw
1 1.000 1 2w 100 m 1184 £0.00 71.04
2 |Siec nast. 100 m 1.000 a 2 100 m 1.184 12,00 0,00
3_ Fienwsze pray acze 1.000 ] 2w preyhacz 1.184 30,00 0,00
4_ Mastepne praptacze 1.000 2 2w prayracz 1.184 5,00 11.84
5_ Parkingi i budawle padziemne 3,000 ] 2 obiekt 1.184 30,00 0.00
6 |Int.100m sieci 0100 a 2 751412 100m 1.184 £0.00 0,00
7 |infnast100m 0,100 1] E] 751412 100m 1,184 12,00 0,00
8_ Inf.o prayt. 0,100 1] 2 51412 pragracz 1.184 30,00 0,00
Z Inf.nast. prayk. 0100 a 2w 7R14.12  prayhacz 1184 5,00 0,00
JI 3
o pozysia rachunku | [FB]  Mumer rachunku: I— riad s | 7] eaptai domyslny |
= : D ata sprzedazy: _I — :
Wsur pozpcie rachunku | : Zapisz [ako domyslhy |
Sposdb zapkaty: Im
[F5] ‘widnk rachunku ... | Rodzaj rachurku: Fakbura zZrmiet I
Obliczahie: z netto licz brutta
Metta: IW
Stownik .. | ‘ Brutto: IW ‘ Kaorekta ... |

Zamknij |

| Y

Nowe pozycje mozna dodawal poprzez naci$niecie przycisku ,Nowa pozycja rachunku”;
analogicznie — poprzez nacisniecie ,Usun pozycje rachunku” — usuwa sie zaznaczong (czyli
wyrdzniong kursorem) pozycje. Wybdr, czego ma dotyczy¢ pozycja, jak rowniez zmiana
wyszczegdlnienia pozycji odbywa sie poprzez dwukrotne klikniecie tej pozycji (lub nacisniecie
klawisza Enter w tej komorce). Wowczas nalezy wybrac pozycje z listy. Na liscie tej znajdujq
sie pozycje predefiniowane ze stownika. Wybor nowej pozycji ze stownika taczy sie z
przepisaniem ze stownika statych elementdw dla tej pozycji — takich jak: cena, VAT, jednostka i
symbol KWiU. Aby dopetni¢ definiowanie danej pozycji nalezy jeszcze ustali¢ ilos¢ jednostek
(domysinie 0) i ewentualnie wspotczynnik dla tej jednostki (domyslinie 1).

7.4.2 Nadawanie numeru rachunku

Wystawienie rachunku wigze sie z nadaniem mu numeru. Numer ten nalezy wpisa¢ w pole
~Numer rachunku”, lub skorzystac z przycisku ,Nadaj”. Zalecane jest uzywanie tego przycisku,
gdyz w ten sposdb numery beda generowane automatycznie na podstawie szablonu
zdefiniowanego wcze$niej w konfiguracji. Do utworzenia automatycznego numeru moze byc
brany numer sprawy, rok sprawy, napisy state oraz numer kolejny rachunku. UWAGA: Za
kazdym nacisnieciem przycisku ,Nadaj” generowany jest nastepny numer kolejny, wiec
nierozwazne klikanie moze doprowadzi¢ do powstania luk w numeracji. Jest to mozliwe do
skorygowania poprzez ,reczne” ustawienie nastepnego numeru kolejnego przez Administratora
(patrz: Konfiguracja).

Do poprawnego wystawienia rachunku nalezy jeszcze okresli¢ ,Date sprzedazy” — wpisujac lub
korzystajac z przycisku kalendarza — oraz ,Sposdb zaptaty”. Pozostate pozycje: ,Rodzaj
rachunku” i ,Obliczanie” wypetniane sg na podstawie danych konfiguracyjnych i stuzg
sposobowi obliczania koncowej warto$ci rachunku.

7.4.3 Wydruk rachunku

Ostatnig czynnoscig jest wydruk rachunku. Po naciSnieciu przycisku ,Wydruk rachunku...”
pokazuje sie podglad wydruku, gdzie nalezy jeszcze raz potwierdzi¢ drukowanie. Wtedy nalezy
ustali¢ liczbe kopii drukowanego rachunku — pierwsza bedzie miata napis ,Oryginat”, a nastepne
dostang napis ,Kopia”.
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7.4.4 Korekta rachunku
Gdy zachodzi taka potrzeba nalezy wystawi¢ korekte rachunku. By tego dokonac nalezy
Wtedy ukaze sie okienko podobne do ponizszego.

”

nacisngcC przycisk ,Korekta...”.

W TR |--w-c\l ;:ﬂdw. |\JAT : 4 |r'.w.| |-rd-w'l lll.'zl.l‘i |¢-|-'-i |--Ulw-: |-wlw:-'-'-ﬂ
Jwit Ll idemirr o o i bl Dbk Griecn 1.000 1 1.3 1.000 5530 5530 Al
Poeried B L zgrodnmeren: wiphumwnia pomhL sec 1.000 2 123 1.000 5530 M= 111 B0
Vol 5530 A
Irit 0.om u] 123 om om om
Prorrrr Eac] U 2g.usid cropliLpsaud, posy, 100m . 1L.0m 1 ow pore. 1 00m 1L.om 5B BED GED
Vol GED 5.E0
Do poacis komkiy [t bowale [200210-210 | et [BLED
Wi prcyci bty i L | B [ETE

Sposdb zwotaty, [Pioclem =]
Wik, horekly Dotar |

Definiuje sie tutaj korekty pozycji rachunku. Przyciski ,Dodaj” i ,Usuf pozycje korekty” sg
samoopisujace — ,Usun” usuwa zaznaczong pozycje. Wybor pozycji rachunku, ktéry chcemy
skorygowac odbywa sie poprzez podwdjne Klikniecie (lub nacisniecie klawisza Enter). Wiersz
pusty na tej liscie oznacza, ze w ramach korekty chcemy doda¢ nowa pozycje.

Do linii ,Powinno by¢” zostanie w tym momencie przepisana linia ,Jest”. Korekta polega na
zmianie: wyszczegodlnienia (wybierane z listy stownika), wspdtczynnika lub iloSci jednostek.
Zmiana ta odbywa sie poprzez podwodjne klikniecie w odpowiedniej komdrce lub nacisniecie
klawisza Enter w tej komorce, nastepnie wpisanie badz wybranie nowej wartosci i zatwierdzenie
klawiszem Enter.

Wartosci w linii ,Korekta” sq automatycznie przeliczane. Rdéwniez automatycznie przeliczane s
sumy netto i brutto ,Do zwrotu/Doptata” umieszczone ponizej listy korygowanych pozycji.

7.4.5 Stownik pozycji kosztorysu

Stownik pozycji kosztorysu reprezentuje aktualny ,cennik” ustug ZUD-u. Do rachunku mogg by¢
wstawione tylko pozycje ze stownika — nie mozna ich wpisywac ,od reki”. W zwigzku z tym
uzupetnienie stownika o poprawne pozycje powinno by¢ jedna z pierwszych czynnosci
administracyjnych. Réwniez, jesli na jedng z ustug mozliwe jest kilka cen czy stawek VAT,
zaleca sie zdefiniowac osobno pozycje na kazdg kombinacje.

Pozycja w stowniku okreSla wszystkie dane potrzebne do wyliczenia wartosci koncowej i
wystawienia rachunku. Sg to: nazwa, jednostka, podstawowy wspotczynnik jednostki (np. 1000
m), cena, stawka VAT, symbol KWiU oraz rodzaj ceny.

Wyrdznia sie dwa rodzaj cen: opfata urzedowa i cena umowna. Optata urzedowa
charakteryzuje sie tym, ze jej warto$¢ jest ustalona urzedowo przez obowigzujgce prawo i
podlega przeliczeniu o biezacy wskaznik wzrostu poziomu cen i ustug GUS. Parametr ten
definiuje sie osobno w konfiguracji programu (patrz rozdziat Konfiguracja). Cena umowna jest
ustalana dowolnie w oparciu 0 mechanizmy wolnego rynku.

7.4.6 Kosztorys domys$iny

W celu usprawnienia obstugi program WinZUD posiada ,Kosztorys domyslny”. Pozwala on
utworzy¢ i szybko wklejaé najczesciej spotykane pozycje kosztorysu. Do pracy z kosztorysem
domysinym stuzg dwa przyciski — ,Wczytaj domysiny” i ,Zapisz jako domy$lny”. Pierwszy
przepisuje pozycje kosztorysu domys$inego do biezacego, a drugi zapisuje biezacy kosztorys jako
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domyslny. UWAGA: Kosztorys domysiny nie przechowuje wartosci ilo$¢ dla pozycji. Kazdg z
nich nalezy wprowadzi¢ oddzielnie.
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8 Nowa sprawa

PrzejScie do tworzenia nowej sprawy odbywa sie z ekranu listy spraw na jeden z trzech
rownowaznych sposobdw:

- wybranie ,Nowa...” z menu ,Sprawa”

- wybranie przycisku ,nowa sprawa” z paska szybkiego wyboru

- naci$niecie klawisza INSERT

Uzytkownicy z uprawnieniami goscia nie mogg tworzy¢ nowych spraw.

Ekran nowej sprawy:
I -~ |

DOpés | Ay |||;|H;.|:,'| Llwengl § Dpiniy | Aackores | s L TN BT

et spiwer [ _uste | ok g [ dbamtwes [ ]
v g gy [ Lo dapims [ _| awpeens [ _|

TR T SCTT r st odbwon J
WO proeT
praademist by Uhsraenky
=] J ety ok owens craez ADMEN

data modyfksop 20031522 0R BE

FPorai 7miomy | fapisz | Zamknij

8.1 Wymagane pola

Program nie wymaga by wprowadzi¢ jakiekolwiek pola przed zapisaniem sprawy. Zaleca sie
jednak, by wprowadzi¢ takie pola, ktére pozwolg w przysztosci tatwo odnalezé sprawe, np.:
zleceniodawca czy znak pisma.

8.2 Ponowne otwieranie sprawy nieuzgodnionej

Program WinZUD oferuje specjalng funkcje pozwalajacq kopiowa¢ dane z poprzednio
rozpatrywanych spraw. Jest to szczeg6lnie przydatne w przypadku spraw, ktére byty zamkniete
jako ,nieuzgodnione”, z projektant wprowadzit zmiany, ktdre uzasadniajg ponowne
rozpatrywanie sprawy. Kopiowanie z poprzedniej sprawy oszczedza duzo czasu na
wprowadzanie danych.

Aby skopiowac dane m/lstarczzy wPisaé numer sprawy i wcisna¢ przycisk ,kopiuj”:

> 1 UGy I UDIEK[_'," uwag n|a| MOSZI00E

NUMEr Sprawy: I ustawl
numer poprzedni sprawmy: I12£2DDZ1 kopiuil
NUMEr Nastepny spramy: I

Przycisk “kopiuj” zostaje odblokowany, gdy w polu ,poprzedni numer sprawy” zostanie wpisana
wihasciwa warto$¢ numeru sprawy. W przeciwnym razie przycisk nie jest dostepny.
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Kopiowaniu podlegajq nastepujgce dane:
- informacje o przedmiocie

- wszystkie adresy

- obiekty

8.3 Numer sprawy

Numer sprawy ZUD moze by¢ przydzielony na dwa sposoby: automatycznie i manualnie.

Przede wszystkim nalezy podkresli¢, ze pole numeru sprawy nie musi by¢ wypetnione przed

zapisaniem sprawy przyciskiem ,Zapisz i Zamknij”. W takiej sytuacji numer zostanie sprawie

nadany w momencie zapisywania do bazy danych. Jest to wrecz zachowanie wskazane.

Mozna jednak nadac sprawie numer wczesniej; stuzy do tego przycisk ,ustaw” na prawo od pola

numeru sprawy. Jego dziatanie jest dwojakie:

- jezeli pole numeru sprawy jest puste, nadaje sprawie kolejny numer w biezgcym roku

- jezeli pole numeru sprawy zawiera dobry numer sprawy (tj. nr/rok) i numer ten nie jest
zajety, to przydziela go sprawie

Nadawanie sprawie numeru przez manualne przydzielenie numeru pozwala przesuwac
numeracje do przodu i do tylu. Na przykiad, jesli kto§ wymusi numer sprawy 5000/2002, to
nastepna osoba otrzyma w numer sprawy 5001/2002.

Program kontroluje numeracje i nie dopusci do duplikacji numerdw spraw. Zatem, rozszerzajac
przyktad, jezeli pdzniejszej sprawie nada sie numer 4998/2002, to kolejne automatycznie
nadane numery bedg to: 4999/2002, 5002/2002, 5003/2002,...
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9 Ogladanie i edycja sprawy

Ogladanie jest jedyng dostepng opcjq dla uzytkownika go$¢. Nie jest to jednak opcja
zarezerwowana tylko dla gosci. Pracownicy i administratorzy mogg réwniez ogladac¢ sprawy.
PrzejScie do ogladania sprawy odbywa sie z ekranu listy spraw na jeden z trzech réwnowaznych
sposobow:

- wybranie polecenia ,Ogladanie...” z menu ,Sprawa”

- naci$niecie przycisku ,Ogladanie sprawy” z paska szybkiego wyboru

- nacisniecie klawisza ENTER

Ekran ogladania sprawy jest identyczny z ekranem edycji sprawy, jednak nie mozna zmieni¢
zadnych wartosci.

Klawisz ESC zamyka od razu okno oglgdania sprawy.

Edytowaé sprawe mogg zwykli uzytkownicy oraz administratorzy. Uzytkownicy kategorii ,,go$¢”
nie mogq edytowac sprawy.

Przejscie do edycji sprawy odbywa sie analogicznie poprzez:

- wybranie polecenia ,Edycja...” z menu ,Sprawa”

- naci$niecie przycisku ,Edycja sprawy” z paska szybkiego wyboru

- nacis$niecie klawisza DEL

Zawartosc i przeznaczenie ekranu i zaktadek edycji sprawy opisuje szczegétowo rozdziat 7.
Opuszczanie ekranu edycji sprawy odbywa sie dwojako: poprzez nacisniecie przycisku ,Porzué
zmiany” lub ,Zapisz i zamknij”. W pierwszym przypadku wszystkie zmiany dokonane w tym
ekranie nie beda zapisane do bazy danych. W drugim przypadku do bazy danych zostanie
zapisana sprawa ze zmianami poczynionymi w tym ekranie. W przypadku zamkniecia okienka
uzywajac standardowego przycisku Windows (krzyzyk w prawym gornym rogu na belce
tytutowej) program zapyta czy zapisa¢ poczynione zmiany.
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10 Raporty zbiorcze

WinZUD oferuje specjalny edytor do projektowania raportéw. Edytor oferuje duze mozliwosci w
zakresie projektu raportu. WinZUD pozwala utworzyc¢ i zapamieta¢ dowolng liczbe raportéw.
Raport jest identyfikowany przez nazwe.

Raport pozwala sformatowa¢ i nastepnie wydrukowa¢ wybrane kolumny ze spraw
przefiltrowanych uprzednio na ekranie listy spraw. Jest to narzedzie przydatne do wszelkiego
rodzaj sprawozdan czy podsumowan.

Foa ol £ s 1 1 1 aaaa EI
s - Lodron zuinse |
ahdaki iy s i k1 3

Do kohuans raposis | Fiogmiw: |04 g
Lisuws kodumng saposhu | Dirertacis -_j

Spravads rapmt v Wlezpethie oleekiy

Fedglad I Zurhig

i.p S| -'_pl.'llgl.'l

10.1 Wybieranie gotowego raportu
Zeby wybra¢ gotowy raport wystarczy wybra¢ jego nazwe z listy ,Raport”.

10.2 Definiowanie nowego raportu

Kazdy uzytkownik moze zdefiniowa¢ nowy raport, badz poprawic istniejacy.

Celem definicji raportu jest stworzenie szablonu, ktdry poinstruuje WinZUD, w jaki sposéb ma
wysSwietla¢ dane dla pojedynczej sprawy. Raport powstaje poprzez zastosowanie
przygotowanego szablonu do wszystkich spraw.

Klawisze stuzace do definiowania raportu:

Klawisz Dziatanie

F2 lub ENTER Przechodzi do edycji pola; w przypadku
kolumny ,nazwa pola” przywotuje liste
rozwijang,

Strzakki Poruszanie sie po tabeli raportu

INSERT Dodaje kolumne raportu

DELETE Kasuje kolumne raportu

Kazdy wiersz definicji raportu stuzy do okreslenia pojedynczej kolumny raportu.

Raporty mogq obejmowac tylko pierwszy obiekt danej sprawy; mogg réwniez obejmowac
wszystkie obiekty danej sprawy. Aby wybra¢ ten drugi rodzaj raportu nalezy zaznaczy¢ opcje
~Wszystkie obiekty”. W tym trybie méwimy o dwoch sekcjach szablonu.

Elementéw definicji raportu majg nastepujace znaczenie:
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10.2.1 ,nazwa pola”

Okresla, ktére pole ma by¢ pobrane z bazy danych celem wstawienia do raportu. Dostepne tutaj
pola pokrywajg sie z listg pdl dostepnych na ekranie listy spraw. Rozrdznia sie dwa rodzaje pol:
zwigzane bezposrednio ze sprawg oraz zwigzane z pojedynczym obiektem.

Jesdli zaznaczono tryb ,Wszystkie obiektu”, szablon dzieli sie na podgladzie na dwie sekcje:
gorna sekcja zawiera pola bezposrednio zwigzane ze sprawg, a dolna sekcja zawiera pola
zwigzane z pojedynczym obiektem w ramach danej sprawy. Gorna sekcja szablonu jest
wysSwietlana doktadnie raz dla konkretnej sprawy, natomiast dolna sekcja jest wyswietlana tyle
razy, ile obiektdw jest zwigzanych ze sprawa. Jezeli zadne obiekty nie zostaly okres$lone w
sprawie, sekcja dolna (w tym przypadku pusta) jest wySwietlana raz.

Pola zwigzane z obiektem sg prefiksowane przez ,obiekt-". Pozwala to odréznic je od wszystkich
innych pol.

10.2.2 ,linia"”

Sekcje szablonu gérna i dolna podzielone sg na linie. WartoS¢ linia okresla, w ktédrym wierszu
sekcji zostanie umieszczona warto$¢ pola. Linia musi mie¢ warto$¢ z przedziatu 1-10.

Poniewaz sekcje gorna i dolna sg roziaczne, maja réwniez osobne numeracje linii. Nie jest
btedem umieszczenie w linii o numerze 1, przy lewej krawedzi réwnocze$nie pola ,numer
sprawy” i pola ,obiekt-miejscowo$¢”. Jak wida¢ na zataczonych przyktadach -- oba pola nie
nachodzg na siebie.

Wysokos$ci sekcji sg automatycznie dostosowywanie do maksymalnego numeru linii, jaki
wystepuje w definicji raportu.

10.2.3 ,,0od lewej” i ,szerokos¢”

Parametry te okreslajg potozenie pola w poziomie, w opisanej powyzej linii. Warto$ci podawane
sq w centymetrach, ale nie muszg by¢ liczbami catkowitymi. Wartosci wpisane tutaj nie
podlegajg kontroli, co oznacza, iz mozliwe jest zdefiniowanie raportu, w ktérym pole bedzie
wystepowaé poza kartka.

10.3 Podglad i wydruk raportu
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Do ogladania raportu przechodzi sie z okna edycji raportu za pomoca przyciska ,Podglad”. W
oknie podgladu raport zostaje zaprezentowany na ekranie doktadnie w taki sposéb, w jaki
bedzie wydrukowany.

Na przygotowanym raporcie, na samej gorze umieszczony jest szablon, ktory pozwala
zorientowac sie w znaczeniu wartosci przedstawionych w kolejnych, wypetnionych sekcjach.
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Ekran podgladu raportu pozwala porusza¢ sie po kolejnych stronach raportu oraz drukowac
raport.

10.4 Zapisywanie i usuwanie raportu

Dobre przygotowanie raportu zabiera nieco czasu. Zdefiniowany raport mozna zapisac. Aby to
zrobi¢, trzeba wybraé przycisk ,Zapisz jako...” a nastepnie poda¢ nazwe, pod jaka chcemy
zapisac raport. Definicje raportéw sg dostepne dla wszystkich uzytkownikow.

Odwrotng akcje wykonuje przycisk ,Usun raport”. Usuwa on biezacy raport.

10.5 Zawezanie zbioru raportowanych spraw

Raport obejmuje tylko te sprawy, ktore byty wybrane w oknie listy spraw w momencie przejscia
do okna edycji raportéw. Zatem, aby np. zrobic raport zbiorczy z 2002 roku, trzeba za pomocg
filtru wybra¢ tylko sprawy z tego roku.
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11 Uzywanie edytora opinii

Edytor opinii jest elementem programu WinZUD stuzacym do ostatecznego formatowania opinii
wydawanej przez ZUD. Edytor stuzy réwniez przy tworzeniu i modyfikowaniu szablondw opinii
oraz rachunkdw.

Okienko edytora przypomina typowe okienko edytora tekstu z formatowaniem. Gtéwne funkcje
edytora opinii to: wprowadzenie tekstu, zmiana atrybutéw zaznaczonego fragmentu tekstu --
czcionka, zmiana atrybutdw zaznaczonego akapitu — wyréwnanie, marginesy i wciecia.

M2 S S EamE Sl rlB|ul[E E| #] ek | Gk | ZephziZano) |
[ [ ] N N [ PR 9| i (S ] (= RN YN [T ] RN N W TN
Ta-zmia Lukeb+  cria AMMT 3 Zl

Esczns o Luwwatka GrraEszss

Uwiag izseceria

Na rysunku powyzej przedstawione zostaty wszystkie funkcje edytora opinii. Od lewej sq to:
nazwa czcionki

rozmiar czcionki

kolor czcionki

kursywa

pogrubienie

podkreslenie

wyréwnanie akapitu do lewej
wyréwnanie akapitu do prawej
centrowanie tekstu w akapicie
wstawianie symbolu
drukowanie

zapisanie i zamkniecie

suwaki wciec¢ z lewej i prawej

Specyficznym zadaniem edytora opinii jest wstawianie symboli. Symbole sg to specjalne stowa
kluczowe, ktére do drukowania sg zastepowane wartosciami odpowiednich kolumn biezacej
sprawy odczytanymi z bazy danych. Koncepcja ta znacznie utatwia przygotowywanie opinii i de
facto umozliwia istnienie szablondw opinii. W szablonie opinii wystepuje bowiem treS¢ stata
razem z odpowiednimi symbolami, pod ktére sg podstawiane wartosci konkretnej sprawy przy
generowaniu dla niej opinii z szablonu (patrz rozdziat 7.3.5.1).

Symbol jest formatowalny — formatowanie akapitu, w ktorym jest symbol jest zachowane, gdy
symbol jest rozwijany do wartosci. Podobnie formatowanie czcionki — tekst powstaty po
rozwinieciu symbolu bedzie miat takg czcionke, jaka miata pierwsza litera symbolu, czyli znak #.

11.1 Lista dostepnych symboli i ich znaczenie
Liste dostepnych symboli i ich znaczenie przedstawiono w ponizszej tabeli.

#2UD-miejscowoscH Miejscowo$¢, dla ktdrej wystawiona jest licencja na program
#ZUD-data Biezgca data.

dzisiejsza#

#ZUD-operator# Imie i nazwisko uzytkownika, ktdry jest aktualnie zalogowany.

#sprawa-znak pisma#

#sprawa-data pisma#

#sprawa-rok# Rok, w ktérym sprawa zostata utworzona.

#sprawa-numer# Numer sprawy. Warto$¢ automatycznie nadawana.

#sprawa-numer/rok#

#sprawa-data wptywu#

#sprawa-data
odbioru#
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#sprawa-data opinii#

#sprawa-przedmiot
skrot#

Zawiera pojedynczg linijke tekstu zawierajacg informacje o
przedmiocie.

#sprawa-przedmiot
opis#

Doktadny opis przedmiotu. To pole moze sie sktada¢ z wielu linii.

#sprawa-etap#

Okreslajacy etap sprawy. Wartosci wystepujace w tym symbolu to:
- wprowadzana
rozpatrywana
nieuzgodniona
uzgodniona
czesciowo zrealizowana
zrealizowana
odebrana

#sprawa-lista branz#

Wartoscig tego symbolu jest lista nazw branz.
Nazwy s rozdzielone iloscig linii konfigurowalng w "ilos¢ linii na
opinie branzy".

#sprawa-opinie

Wartoscig tego symbolu jest lista wszystkich wydanych opinii do

wszystkie# sprawy, bez rozréznienia na opinie pozytywne i negatywne.
#sprawa-opinie Wartoscig tego symbolu jest lista wszystkich opinii negatywnych.
negatywne#

#sprawa-opinie Wartoscig tego symbolu jest lista wszystkich opinii pozytywnych.
pozytywne#

#sprawa-opinie i
nazwy wszystkie#

Wartoscig tego symbolu jest lista sktadajaca sie z nazw branz i
opinii, ktore wydali.
Na tej liscie znajda sie zardwno opinie pozytywne jak i negatywne.

#sprawa-opinie 1
nazwy negatywnef

Wartoscig tego symbolu jest lista sktadajaca sie z nazw branz i
opinii, o ile wydana przez nich opinia byfa negatywna.

#sprawa-opinie 1
nazwy pozytywne#

Wartoscig tego symbolu jest lista sktadajaca sie z nazw branz i
opinii, o ile wydana przez nich opinia byfa pozytywna.

#<#t

Symbole #<# i #># sq specjalnymi symbolami umozliwiajacymi
wypisywanie obiektow w sformatowany sposéb.

Tekst zawarty pomiedzy tymi symbolami bedzie powtdrzony tyle
razy, ile wystepuje obiektow w sprawie, przy czym za kazdym
razem symbole obiekt-* bedg miaty wartosci pobrane z kolejnego
obiektu.

Symbol #<# otwiera sekcje, ktéra bedzie powtarzana.

#>4

Symbole #<# i #># sq specjalnymi symbolami umozliwiajgcymi
wypisywanie obiektéw w sformatowany sposdb.

Tekst zawarty pomiedzy tymi symbolami bedzie powtdrzony tyle
razy, ile wystepuje obiektdw w sprawie, przy czym za kazdym
razem symbole obiekt-* bedq miaty warto$ci pobrane z kolejnego
obiektu.

Symbol #># zamyka sekcje, ktora bedzie powtarzana.

#obiekt-rodzaj
sieci#

#obiekt-typ sieci#

#obiekt-wielkos$¢1l#

Zawiera pierwszg z wielkoSci zwigzanych z obiektem (zazwyczaj
dtugosd).

#obiekt-wielkoSE2#

Zawiera drugg z wielkosci
wystepuje).

zwigzanych z obiektem (jezeli

#obiekt-powiat#

#obiekt-gmina#

#obiekt-miejscowoscH#

#obiekt-ulica#

#obiekt-numer domu#

#obiekt-obreb#

#obiekt-arkusz#

#obiekt-dziatka#
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#obiekt-uktad-
wspditrzednych#

#obiekt-godto-mapy#

#obiekty-rodzaje
sieci#

Zawiera wszystkie rodzaje sieci z obiektdw sprawy rozdzielone

znakiem ",".

#obiekty-typy sieci#

Zawiera wszystkie typy sieci z obiektow sprawy rozdzielone

znakiem ",".

#obiekty-wielkoscil#

#obiekty-wielkosci2#

#obiekty-powiaty#

#obiekty-gminy#

#obiekty-
miejscowosci#

#obiekty-ulice#

#obiekty-numery
dombéw#

#obiekty-obreby#

#obiekty-arkusze#

#obiekty-dzialtki#

#obiekty-uktady
wspditrzednych#

#obiekty-godta map#

#zleceniodawca-
nazwa#

#zleceniodawca-peina
nazwa#

#zleceniodawca-—
adres#

#zleceniodawca-NIP#

#zleceniodawca-
ulica+numer#

#zleceniodawca-
kod+miasto#

#ptatnik-nazwa#

#ptatnik-peina
nazwaf

#ptatnik-adres#

#ptatnik-NIP#

#ptatnik-
ulica+numer#

#ptatnik-kod+miasto#

#adresat-nazwa#

#adresat-peina
nazwa#

#adresat-adres#

#adresat-NIP#

#adresat-
ulica+numer#

#adresat-kod+miasto#

#projektant-nazwa#

#projektant-peina
nazwa#

#projektant-adres#

#projektant-NIP#

#projektant-
ulica+numer#

#projektant-
kod+miasto#

#rachunek—-numer#

#rachunek-data#
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#rachunek-netto#

#rachunek-brutto#

#rachunek-vat#

Kwota VAT do zapfaty.

#rachunek-sposdéb

Zawiera wartosci: PRZELEW/GOTOWKA

zaptaty#
#rachunek-tekst Wartoscig tego symbolu jest tekst pobrany z konfiguracji.
zaptaty# To, ktéry tekst zostanie pobrany zalezy od sposobu zapfaty.

#rachunek-brutto
siownie#

Zawiera stowny zapis kwoty do zaptaty

#korekta-numer#

#korekta-data#

#korekta-netto#

#korekta-brutto#

#korekta-vat#

#korekta-sposdb
zaptaty#

#korekta-tekst
zaptaty#

#korekta-brutto
stownie#

#korekta-dotyczy#

#oryginat/kopia#

Na pierwszym egzemplarzu bedzie widniat napis ORYGINAL, a na
kazdym nastepnym KOPIA.
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12 Konfiguracja

Dostosowanie wszystkich opcji programu WinZUD wykonuje sie z menu Konfiguracja ->
Ustawienia...

Pojawi sie okno, na ktdre sktada sie z szesciu zaktadek:

- Drukowanie

- Szablony

- Uzytkownicy

- Rachunki

- Branze

- Licencja

12.1 Drukowanie

E Konfiguracja - | I:Ilil
|Szablu:un_l,l| L2tk cwmnicy Hachunkil Eranz’el Liu:enu:ial
—Rozmiar opinii
[Ewy margines; praty margines;
I'IE mm I'IEI i
qQarny margines: dalny margines:
I'IE mm I'IE i
Rozmiar papieru
| &4 (210mm » 297mm) > |
Porzuc Zatwierdz i Zamkni]

W tej zaktadce ustawia sie rozmiary papieru i marginesdw dla opinii. Wartosci wpisane tutaj sq
wykorzystywane przez edytor opinii do ustalenia faktycznego rozmiaru dostepnego dla druku.
Obecnie rozmiar papieru jest staty i jest nim kartka A4 ustawiona pionowo.
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12.2 Szablony
E K.onfiguracja ;Iglﬂ

Diukowanie  Szablony | le'_l,ltku:uwnicyl Hachunkil Branz’el Licencial

—Szablony opinic——— | [ Rachunek K.orekta
zzablon opinii pozytywne | zzablon nagrdwka | zzablon nagrdwka |
zzablon opinil negatywne| | zzablon stopki | zzablon stopki |

—Tekst drukowany pray pratnosc gotawka

il linii na opinie branzy
I_I— w kazie Zakkadu

gzablon opinil robocze| |

—Tekst drukowany przy phatnogci preelewent

—Rapart -
hia konto: Starostwo Powiatowe w ..
Fundusz Gozpodarki £azobem Geodezyjnyn |

zzablon naghdwka | ; ; ; o
ot Kartograficzrpm ' ciagu 14 dni od czasu wystawienia,

szablon ztopki |

Parzuc Zabwierdz 1 £ amkni]

Zaktadka ,Szablony” sktada sie z 3 czeSci

Szablon opinii pozytywnej — jest to szablon uzywany jako bazowy przy tworzeniu opinii
pozytywnej.

Szablon opinii negatywnej — jest to szablon uzywany jako bazowy przy tworzeniu opinii
negatywnej.

Dla szablonu opinii roboczej pomocnym symbolem jest #lista-branz#, ktory to wypisuje liste
branz w taki sposob, by miedzy kazdym wierszem byto kilka linii odstepu, tym samym tworzac
miejsce na notatki branz. oS¢ linii odstepu okreslana jest przez pole ,ilo$¢ linii na opinie z
branzy”.

W przypadku rachunku i korekty znaczenie nagtowek i stopka jest nastepujace:

- szablon nagtdwka — jest to cato$¢ tekstu wystepujgca przed wyszczegOlnieniem pozycji
rachunku

- szablon stopki — jest to cato$¢ tekstu wystepujaca po wyszczegodlnieniu pozycji kosztorysu
Szablon nagtdwka zawiera zazwyczaj dane ZUD, informacje o zleceniodawcy; szablon stopki
zawiera wyszczegdlnienie sposobu zaptaty i kwote do zaptaty stownie.

Dla szablondw stopki i nagtdwka pomocnym symbolem jest #tekst-zaptaty#. Symbol ten
przyjmuje warto$¢ z pola ,Tekst .... gotowkq”, gdy wybranym sposobem zaptaty jest gotdwka;
a warto$¢ , Tekst .... przelewem”, gdy wybranym sposobem zaptaty jest przelew.
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12.3 Uzytkownicy
E K.onfiguracja ;Iglﬂ

Druknwaniel Szablony  Emtkownicy |F|au:hunki| Eranz’el Liu:enu:ial

1 2tk il
[ADMIN ¥
Wsuri | Hasta |
[ty I Edyptuj I

Moy uzptkownik;

|rnig:
Mazwizko
| prawnienia
|Gose =l
I bwacirz | Porzuc |

Parzuc ZabwierdZ 1 £ amkni]

Zakfadka ,Uzytkownicy” pozwala administratorom zarzadza¢ uzytkownikami programu WinZUD.
Za jej pomocg mozna dodawaé i modyfikowaé uzytkownikdw, przydziela¢ im uprawnienia i
nadawac hasta.

Przyci$niecie przyciskdw powoduje pojawienie sie nowych podokienek.
12.4 Rachunki
F3 Konfiguracia -0 =|

Druknwaniel Szal:ulu:unyl I 2tk owmricy

Branze I Lizencia I

—Mumer rachunku

v ZUD phatnikiern WaT Koleiry rumer: 3

[kl vl I ztaw kalejny na:
- I b EE Podpowiedz do farrnatu;

# - rok

Format generacii numers: iH - rok 4 cufny
@0 - rurmer sprawy

IEUD$:@:#: $ - numer rachunku

—wWizkagnik GUS——
1.2

Tulko administrator j z nietto licz brutto j

—Poprawianie wystawionych faktur—‘ "Liczenie ceny

Porzuc Zatwierdz 1 Zamkni]
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W tej zaktadce okresla sie parametry zwigzane z generowaniem i wyliczaniem rachunku.

Jezeli ZUD jest ptatnikiem VAT, to powinien on zaznaczy¢ pole ,ZUD pfatnikiem VAT”. Ptatnicy
VAT maja w wydrukach swoich rachunkdw i korekt wiecej pdl, oraz jest umieszczana informacja
0 rozbiciu naleznego podatku wg stawek VAT.

Stawki VAT sg wyszczegdlniane jako elementy listy ,Stawki VAT”. Wazne jest, by wszystkie
wystepujace w pracy Zaktadu stawki wpisa¢ do tej listy, gdyz pozwala to pdzniej tworzyé
zestawienia w rozbiciu o te wiasnie wartosci. Dopuszczalne wartosci w tej liScie to liczby
catkowite, oraz napis ,zw"” oznaczajacy zwolnienie z podatku VAT.

Format generacji numeru okresla, w jaki sposdb bedg tworzone numery rachunkdw.

Pewne znaki specjalne sg zastepowane wartosciami. Te warto$ci szczegdline to:
znaki Znaczenie

@ Numer kolejny sprawy ZUD w obecnhym roku.

$ Kolejny numer (sama liczba) rachunku. Zwiekszany o 1 po kazdym przydzieleniu liczby
do rachunku. Pole ,Kolejny numer” wysSwietla jego aktualng warto$¢. W celu
pominiecia numeracji nalezy skorzysta¢ z pole ,Ustaw kolejny na” i wpisa¢ warto$¢,
jaka ma by¢ nadang kolejnemu rachunkowi.

# Rok sprawy ZUD, 2 cyfry.

#it Rok sprawy ZUD, 4 cyfry.

Wskaznik GUS jest warto$cig uwzgledniang przy pozycjach kosztorysu i korekty bedacych
cenami urzedowymi. Zmiana tej wartosci spowoduje, ze wszystkie nowo utworzone rachunku
bedg miaty te warto$¢. Zmiana nie wptywa na juz wystawione rachunki.

Pole ,Liczenie ceny” jest przydatne w sytuacji, gdy ZUD posiada kase fiskalng. Jezeli wybrana
jest opcja ,z netto licz brutto” to przyjmuje sie, ze warto$¢ cena oznacza netto — podatek bedzie
dodany to tej wartosci; jezeli natomiast wybrana jest opcja ,z brutto licz netto” wtedy
wprowadzona cena obejmuje réwniez podatek i warto$¢ podatku jest odejmowana od ceny.

12.5 Branze
E Konfiguracja EE =10l x|

Druku:uwaniel Szablony | Uzytkownicy | Fachunki § B

= PRZEWODNICZACY ZUD = :I

—Branze

Fazownia
Energetyk.a

1
2
3
4 Wiodociagi
]
4

Telekomunikacia _ILI
3

zun E dytuj Dodaj

Parzuc Zabwierdz 1.2 amkni|

W tej zaktadce definiuje sie branze wystepujace w ZUD. Branze mozna bez ograniczen dodawac
i edytowac im nazwy, nalezy jednak unikaé ich usuwania.
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UWAGA: Usuniecie branzy, ktéra wydata juz opinie do jakiej$ sprawy moze spowodowac
powazny btad!

12.6 Licencja
E Konfiguracja ;IEIEI

Druknwaniel Szahlu:un_l,ll Uzptkawnicy | Rachunki | Branze Licencia

—Dane licenc

Migjzcowodc ZUD
IWEHSJ;& DEMOMNSTRACYIN

lloge uzytkowiik [ ata kofca licenc
|2

—Klucz

[+

Porzuc Zatwierdz i Zamkni]

W tej zaktadce administrator wpisuje wartosci klucza licencyjnego dla swojej instalacji. Do
wypetnienia sq pola podane w licencji otrzymanej przy zakupie programu: ,Miejscowo$¢ ZUD”,
L1108¢ uzytkownikdw”, ,Data korca licencji” oraz ,Klucz.

W przypadku btednego klucza program proponuje zapis klucza dla WERSJI DEMONSTRACYJNEJ.

- 45 -



